
PRESA DI SERVIZIO A.S. 2025/2026 
 

Per consentire la necessaria assistenza durante le operazioni di presa di servizio, coloro che 

dovessero prendere servizio il giorno lunedì 1° settembre 2025, presso il nostro Istituto (Via 

Vallauri, 4 per il servizio in tutte le Sedi) sono pregati di presentarsi presso la nostra segreteria 

negli orari qui di seguito indicati: 

PERSONALE A.T.A. ore 8:00  

PERSONALE DOCENTE: 

cognomi dalla A alla B dalle ore 8:30 alle ore 9:30 

cognomi dalla C alla F dalle ore 9:30 alle ore 10:30 

cognomi dalla G alla O dalle ore 10:30 alle ore 11:30 

cognomi dalla P alla Z dalle ore 11:30 alle ore 12:30 

N.B. 

Per la presa di servizio è necessario compilare in tutte le sue parti il modello di PRESA DI 

SERVIZIO (completo di classe di concorso, posizione e punteggio in graduatoria) 

disponibile sul nostro sito e presentare i seguenti documenti: 

• individuazione/nomina dell'Ufficio Scolastico o del sistema MIM; 

• copia fronte/retro documento personale e tessera sanitaria con C.F.; 

• copia conforme dei titoli di accesso dichiarati nella Graduatoria di appartenenza; 

• eventuali attestati di partecipazione a corsi di sicurezza; 

• eventuali documentazioni attestanti L. 104/92 per sé o per assistito; 

• eventuale prospetto situazione congedi parentali o malattia figli e congedi biennali per 

assistenza familiare con handicap in situazione di gravità se presenti e già fruiti/e in 

periodi antecedenti la presa di servizio. 

• eventuale richiesta per l'esercizio di libere professioni (con modello disponibile). 

PRESA DI SERVIZIO COMPILATA E DOCUMENTI RICHIESTI DOVRANNO ESSERE 

INVIATI AL SEGUENTE INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA: 

NOIC82300L@ISTRUZIONE.IT. 

SI INVITANO LE S.V. A NON APPORRE SUL MODULO PRESA DI SERVIZIO LA 

DATA E LA FIRMA; LO STESSO VERRA’ FIRMATO IN PRESENZA CON FIRMA 

GRAFOMETRICA. 

CREDENZIALI AXIOS SCUOLA DIGITALE: 

Nei primi giorni di settembre saranno fornite le credenziali e l’indirizzo e-mail istituzionale. 

Coloro che sono impossibilitati a compilare il modulo on-line avranno a disposizione la nostra 

aula informatica e passeranno in coda al calendario sopra indicato.   

         La Segreteria del Personale 


