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REGOLAMENTO PER LA GESTIONE DEI COSTI DI RIPRODUZIONE, DIRITTI DI RICERCA E DIRITT! DI
VISURA APPROVATO CON DELIBERA N. 82 DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO del 14/11/2024

PREMESSA

Ai sensidelfart. 25, comma 1, delfa L. 241/1990 e dell’art. 7 del D.P.R. 184 del 2008 il presente regolamento disciplina
i cosli di riproduzione e dei diritti di ricerca e visura, e le modalita di pagamento, attinenti alle richieste formali di accesso
al documenti amministrativi previste dalla normativa vigente. L'art. 22 della L. 241/90, modificato dalfla L. 15/2005,
definisce documento amministrativo “ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, elettromagnetica o di
qualunque altra specie del contenutodij atti anche interni o non relativi ad uno specifico procedimento detenuti
da una Pubblica Amministrazione e concernenti attivita di pubblico interesse indipendentemente dalla natura
pubblicistica o privatistica della loro disciplina sostanziale”.

In ambito scolastico i documenti di cui sopra risultano essere, tra gii altri, i seguenti (elenco non esaustivo dei possibili
casi):

elaborali scritti e atli della Commissione giudicatrice degli esami di Stato;

o compiti scrilti, documenti relativi a scrutini intermedi, finali e relativi verbali, con esclusione delfe parti
riguardanti altri alunni;

» regisiri personali dei docenti e verbali dei Consigli di Classe, a favore di genitori di alunno non ammesso
alla classe successiva e con esclusione delfe parti che concernono altri alunni;

o aiti formali, anche di natura endoprocedimentale, emanati nel corso delfistruttoria a favore del soggetto che
produca istanza di frasferimento e di mobifita professionale;

e relazione ispettiva ed atti presupposti e connessi a favore di insegnante sotfoposto a ispezione efo
procedimento disciplinare;
atti relativi alla formulazione delle gradualorie interne e di istituto;

s afli finalizzati alla stipula di contratti per I'aggiudicazione di forniture di beni e servizi.

ATTI ESCLUSI DAL DIRITTO DI ACCESSO E DIFFERIMENTO DELLO STESSO

Sono esclusi dal diritto di accesso, ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 (Codice in materia di protezione dei
dati personali) e del D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184 {(Regolamento recante disciplina in materia di accesso ai
documenti amministrativi) gli atti indicati nel D.M. 60/1996 e in ogni caso i seguenti:

— rapporti informativi sul personale dipendente;
— documenti rappresentativi di accertamenti e dichiarazioni medico-legali relativi al personale anche in quiescenza;
—documenti attinenti al trattamento economico individuale o a rapporti informativi o valutativi;
—documenti rappresentativi di interventi del'autorita giudiziaria o della Procura della Corte dei Conti, relativi a
soggetti per | quali si delinea responsabilita civile, penale, amministrativa;
—documenti contenenti atti sensibili 0 giudiziari, se I'accesso non & strettamente indispensabile per Ia tutela
dell'interessato o dei suoi diritti di pari range (art. 60 del D.Lgs. 196/2003);
—gli atti dei privati detenuti occasionalmente dall'lstituzione scolastica in quanto non scorporabili da documenti
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direttamente utilizzati e, in ogni modo, gli atti che non abbiano avuto specifico rilievo nelle determinazioni
amministrative;

—deocumenti attinenti a procedimenti penali {per i quali & prevista una tutela pitt ampia in ambito giudiziario), o
utilizzabili a fini disciplinari o di dispensa dal servizio, monitori o cautelari, nonché concernenti procedure
conciliative o arbitrali;

— annotazioni, appunti @ bozze preliminari;

—documenti inerenti all'attivitd relativa all'informazione, alla consultazione e alla concertazione e alla
contrattazione sindacale, fermi restando i diritti sindacali previsti anche dal protocollo sindacale.

—Nel caso di documenti contenenti dati sensibili e giudiziari, 'accesso & consentito nei limiti in cui sia
strettamente indispensabile e nei termini previsti dall'art. 60 del D.Lgs. 196/2003, in caso di dati idonei a
rivelare lo stato di salute e la vita sessuale.

L'accesso ¢ differito alla conclusione dei rispettivi procedimenti nei seguenti casi:

e incarichi ispettivi nei confronti del personale o dellistituzione scolastica;
» nei procedimenti concorsuali e di selezione del personale,
s nei procedimenti di scelta del contraente.

Art. 1 — Costi di riproduzione

Di seguito si indicano i costi per la riproduzione cartacea (fotocopia o stampa) dei documenti amministrativi:

Foglio A3: di € 0,50 a pagina per riproduzioni fotostatiche

Foglio A4: di € 0,25 a pagina per riproduzioni fotostatiche

Foglio A4 fronte/retro: € 0,50

Scansione elettronica: Per la spedizione tramite posta elettronica certificata di documenti archiviati in

formato non modificabile nulla & dovuto. Qualora sia necessaria la scansione di documenti cartacei, i costi

sono determinati in base al comma 1 ovvero in base al comma 2

5. llrilascio della documentazione é gratuito se il relativo costo non superi I'importo di € 0,50. Al di sopra di tale
importo, deve essere effettuata la riscossione dell'intera cifra. Ai fini dell’esenzione del rimborso, non é
consentito frazionare la richiesta di copie relative agli stessi documenti da parte del medesimo soggetto.

6. L'estrazione di copie é sottoposta a rimborso di € 1.00 a pagina qualora l'esercizio del diritto di accesso pre-
supponga la copertura di dati personali nef rispetto delle disposizioni del Codice in materia di protezione dei
dati personali. Il costo della spedizione, eventualmente richiesta, & a totale carico del richiedente.

7. Qualora larichiesta di accesso agli atti comporti la notifica a controinteressati, i costi necessari alla notifica per

ciascun controinteressato {ad esclusione delle notifiche indirizzate a personale in effettivo servizio presso

I'lstituzione scolastica) sono a carico del richiedente.
8. Restano salve le disposizioni vigenti in materia di bollo nel caso di richiesta di copia conforme: € 16,00 ogni 4
facciate, alla data dell'approvazione del presente regolamento.

Ll A

Art. 2 — Diritti di ricerca e visura

| diritti di ricerca di cui all'articolo 25, comma 1, della legge 7 agosto 1980, n. 241, per documenti cartacei sono pari a
€ 12,50 per ogni singola richiesta.

Nulla & dovuto per i documenti presenti in formato elettronico in banche dati.

| diritti di visura di cui all'articolo 25, comma 1, della legge 7 agosto 1990, n. 241, dovuti anche per i documenti presenti
in formato elettronico in banche dati, sono quantificati in € 0,10 per ogni pagina richiesta.
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In deroga al disposto di cui al comma 3, la visura di copie di atti o documenti & sottoposta a rimborso nella misura di
€ 1,00 a pagina qualora lesercizio del diritto di accesso presupponga la copertura di dati personali nel rispetto delle
disposizioni di cui al decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 recante Codice in materia di protezione dei dati

personali.
| diritti i visura di cui all'articolo 25, comma 1, della legge 7 agosto 1890, n. 241, dovuti anche per i documenti

presenti in formato elettronico in banche dati, sono quantificati in € 0,10 per ogni pagina richiesta.

Art, 2 — Ritiro/consegna documentazione e spese di spedizione

Il pagamento verra effettuato, prima del ritiro delle copie e prima dell'eventuale nofifica ai controinteressati,
tramite versamento o bonifico bancario sul conto dedicato della scuola o tramite PAGQOPA con causale “‘Rimborse

spese per 'accesso agli atti”.
Il rilascio della documentazione o del relativo invio avverrd a seguito di esibizione della ricevuta di avvenuto

pagamento del contributo. Ogni eventuale spesa di spedizione (fax, raccomandata A/R, invio telematico, ecc.) é a
carico del richiedente.

It Dirigente Scolastico
(Prof. Luigi Nunziata)

Firma autografe sostituita a mezzo stampa
i sensi dell'ant.3, comma 2 del D. Lgs. 39/1993






